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用户界面
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如上图为本邮件系统用户界面全貌图
界面菜单说明
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邮箱界面中箭头和方框为该邮件的说明
收信
通过三种方式可以接收信件单击左侧大图标[image: image4.png]& wi



 “收信“或“收件箱”，就可以看到在右侧显示“收件箱“的内容。 

写信
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写邮件时可以将未写完的信件做为草稿保存到草稿箱中。  

收件人栏 
在收件人处写入收件人的电子邮件地址，如要给多个人写邮件，中间以分号隔开。 
抄送栏 
抄送栏默认在右上角显示，当您要发出一封信件给多人时，点击添加抄送，就可以在该输入域中填写其他用户的E-mail地址。用户所写的邮件将抄送一份给这个E-mail地址，收件方可以看见您的E-mail地址。 
密送栏 
抄送栏默认在右上角显示，当您要发出一封信件给多人时，点击添加密送，就可以在该输入域中填写其他用户的E-mail地址。用户所写的邮件将抄送一份给这个E-mail地址，收件方不可以看到您的E-mail地址。 
主题栏 
主题是指收信人在没有打开你的邮件前先大致了解你信件的内容，您可以在主题输入域中输入可以代表您信件的一句话或者一个词。当然您也可以不写主题。
添加/编辑附件
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添加附件选项可以添加多个附件，根据您自己设定的附件大小而定。 
内容栏
填写内容时，可以设置字体的大小粗细字体样式上传图片超链接等。
存草稿 
写邮件时可以将未写完的信件作为草稿保存到草稿箱中。可以通过草稿箱点击该信件来继续编辑， 当编辑后您再保存草稿时会把你所点击的原草稿覆盖掉。 
通讯录
我们可以添加经常通讯的人，快捷方便的发送给您的亲人朋友
保存到已发送
如果勾选了保存到已发送，发送邮件的同时会将信封保存到已发送。
收件箱
[image: image7.png]i (1) B . | [ B | w7 LW PR AW [Viw
Bt oR6H 750
&S O 0 tests@abe.com test ofeR 82m
= testa@abe.com test ofsA 750
e test2@abc.com test ofsA 750
testi@abe.com test o8sa 750
test@abc.com test o8sa 7458

(O~ [ M | [ men o | @ 58 - | B2 . | [ B | w0 t0 FH S0 (V1





收件箱说明（参考上图）用来保存接收到的信件。 
状态说明 
左侧及顶部显示收件箱状态说明，说明当前收件箱中共有信件数量及未读信件的数量，可将全部的信封设置为已读。 
未读信件、已读信件、已发信件、已转发过信件、已回复过信件、附件标识
当前收信箱状态有一个黄色的信封[image: image8.png]


时，说明这封信是未读的；信封没有信件标识时，说明该信件已读；当收件人前面的图标带有[image: image9.png]


时，说明该信封内带有附件；当收信人前面的图标为[image: image10.png]


时，说明该信件已经被转发过了；当收信人前面的图标是[image: image11.png]


时，说明该信件已经被回复过了。 

"大小"单位说明  
每封信件的统计中，我们统计的标准是不足1K的，也就是不足1024字节的，列出实际大小，后面不跟任何单位。如果超过1K不足够1M（1024K），后面单位跟 K.超过1M以M做单位。 
选中与未选中标识  
勾选中收件时整行的背景会变为淡黄色，未选中保持原色。 
按钮功能 

包括 "删除" 、"标记为"、"移动到"、"查看" "更多"、"刷新"及翻页查看功能。 
说明："删除"是将信件删除，但会存到垃圾箱中。"刷新"将信件顺序重新排列。
"标记为"下拉栏中有"已读"和"未读"两项。勾选未看的邮件选择"已读"，邮件显示已经看过的标识。勾选看过的邮件选择"未读"，邮件显示未看过的标识。 
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"移动到"下拉栏中有"发件箱"、"草稿箱"、"已删除"、"新建文件夹并移动"、四个选项。顾名思义将勾选的邮件移动到文件夹信箱内，"新建文件夹并移动"将选中的邮件放到自定义文件夹名称的"其他文件夹"中。 
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"查看"下拉栏中，可以查看信封"全部"、"未读"、"已读"、"已回复"、"已转发"、"普通附件"、"无附件"，方便快捷的查询；查看顺序通过"排序"使信封可以按照"按时间从新到旧"、"按时间从旧到新"、"按收件人降序"、"按收件人升序"、"按主题降序"、"按主题升序"、"按大小升序"、按大小降序"；"每页显示"中查看收件箱首页可以查看的信封条数。
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"更多"下拉栏 "字号设置"将字体分为"大号字"、"中号字"、"小号字"；"行高设置"分为"宽松"、"适中"、"紧凑"；"导出选中邮件"勾选信封的打包保存到本地；"转发选中邮件"勾选的信封转发给其他邮箱。 
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发件箱
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发件箱说明（参考上图），发件箱用来保存已发送信件的备份，当您写邮件时勾选"保存到已发送"，目前正在编辑的信件在发送的同时将被保存到"发件箱"。发件箱中也可以保存从其他信箱文件夹中移动过来的信件。 

状态说明
左侧及顶部的发件箱状态说明，说明当前发件箱中共有信件数量及未读信件的数量。
未读信件、已读信件、已发信件及移动到发信箱的标识  
加粗字体为未读信件的标识；正常字体为已读信件标识。当收信人的地址前小图标[image: image17.png]


为已发信件的标识；当收信人前面的图标带有[image: image18.png]


时，说明该信封内带有附件；当收信人前面的图标为[image: image19.png]


时，说明该信件没有发送出去；当收信人前面的图标是[image: image20.png]


时，说明该信件从其他信箱文件夹移动过来的。 

召回邮件
点开已发送的邮箱，点击召回邮件可以召回本域中您发的对方没有看的信，可以召回邮件，如果对方已经看过您发送的信封，点击召回邮件会显示对方已经看过，不能召回。召回的邮件在对方的收件箱会显示邮件已被召回。
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选中与未选中标识  
勾选中收件时整行的背景会变为淡黄色，未选中保持原色。 
"大小"单位说明  
每封信件的统计中，我们统计的标准是不足1K的，也就是不足1024字节的，列出实际大小，后面不跟任何单位。如果超过1K不足够1M（1024K），后面单位跟 K.超过1M以M做单位。 
按钮功能 

包括 "删除" 、"标记为"、"移动到"、"查看" "更多"、"刷新"及翻页查看功能。请查看收件箱的"功能按钮"

草稿箱
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草稿箱说明（参考上图）用来保存做为草稿的信件，您在写邮件时有其他事情需要去处理，单击"存草稿"或直接去做您的事情，目前正在编辑的信件自动保存到草稿箱。
状态说明
左侧及顶部的发件箱状态说明，说明当前发件箱中共有信件数量及未读信件的数量。
未读草稿信件、未读移动信件、已读草稿信件、已读移动信件的标识  
手动/自动保存的草稿未读为加粗字体收件人地址前小图标为[image: image23.png]


；正常字体为已读信件标识。当发件人前面的图标带有[image: image24.png]


时，说明该信封内带有附件；当发件人前面的图标是[image: image25.png]


时，说明该信件从其他信箱文件夹移动过来的。 
修改草稿
点击发信人地址可以编辑您选中的做为草稿的信件，当编辑后您再保存草稿，会把你所选中编辑的原草稿覆盖掉。
选中与未选中标识  
勾选中收件时整行的背景会变为淡黄色，未选中保持原色。 
"大小"单位说明  
每封信件的统计中，我们统计的标准是不足1K的，也就是不足1024字节的，列出实际大小，后面不跟任何单位。如果超过1K不足够1M（1024K），后面单位跟 K.超过1M以M做单位。 
按钮功能 

包括 "删除" 、"标记为"、"移动到"、"查看" "更多"、"刷新"及翻页查看功能。
请查看收件箱的"功能按钮"。 
已删除
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垃圾箱说明（参考上图），勾选您的邮件，点击彻底删除。（信封将不会被恢复，请慎重使用） 

状态说明
在顶部的发件箱状态说明，说明当前发件箱中共有信件数量及未读信件的数量。
"大小"单位说明  
每封信件的统计中，我们统计的标准是不足1K的，也就是不足1024字节的，列出实际大小，后面不跟任何单位。如果超过1K不足够1M（1024K），后面单位跟 K.超过1M以M做单位。 
按钮功能 

包括 "删除" 、"标记为"、"移动到"、"查看" "更多"、"刷新"及翻页查看功能。
请查看收件箱的"功能按钮"。 
其他功能
其他文件夹
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其他文件夹说明（参考上图），您可以通过文件夹页面来添加一个新的文件夹，该文件夹可以保存你从别的文件夹移动过来的信件，使您的信件可以分类保存。
状态说明
展开其他文件夹，说明当前该文件夹中共有信件数量及未读信件的数量。
"大小"单位说明  
每封信件的统计中，我们统计的标准是不足1K的，也就是不足1024字节的，列出实际大小，后面不跟任何单位。如果超过1K不足够1M（1024K），后面单位跟 K.超过1M以M做单位。 
按钮功能 

包括 "删除" 、"标记为"、"移动到"、"查看" "更多"、"刷新"及翻页查看功能。
请查看收件箱的"功能按钮"。 
网络硬盘
“网络硬盘”是本邮件系统用户可以把自己本地硬盘上的文件存放在互联网上，可以在任何可以登陆本邮件系统的机器打开，并可以把该文件共享给亲朋好友“分享”这些文件。使您不用再添加任何硬件设备就可以轻松实现文件随身带的功能。
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如上图所示，功能菜单会列出网络硬盘所有的功能，包括上载、下载、改名、删除、共享；空间占有率用文字和图示的方法列出了目前空间的使用状况；文件列表列出了您已经上传的文件，并列出了这些文件的大小和上传日期。 
网络硬盘功能说明 
网络硬盘功能包括上传、下载、改名、删除、共享、发送、移动、排序
上传
点击顶部上传功能，进入上传页面，选择您想要上传的文件，确定后完成上传。
下载
点击下载功能，进入下载页中，选择您要下载的文件（每次只能选择一个来下载）
改名
点击改名功能菜单，进入改名页中，选择要改名的文件（每次只能选择一个），点击改名，系统会提示您输入要修改的名称，输入名称之后点击确定，则改名操作已经完成。点击返回您就可以看到您刚刚修改的结果了。
删除
点击删除功能菜单，进入删除页中，选择要删除的文件，点击删除即可完成删除操作。
共享
点击共享功能菜单，进入共享页中，选择要共享的文件，点击共享按钮。系统转入另一页，您可以输入要共享给的邮件地址，及共享主题及共享正文。与普通邮件发送界面的操作类似。收到该共享邮件的人可能通过提供的共享文件链接地址来访问。
超大附件
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放置的文件为超大附件，支持2G以下大附件数据，可实现直接发送域内用户，不会占用别人邮箱空间，支持自由延期。
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日志查看
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通过日志查看可以方便的查看到自己账户登录信息，发信查询和收信查询。 
邮箱公告
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方便查看公告员或管理员发送的公告信息和邮箱新闻。
设置信息首页
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常规设置
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如上图所示，您可以选择登录欢迎页，每页显示的邮件数，发送信件显示的姓名。还原默认设置将恢复之没有设置之前的配置。
签名设置
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添加后的签名设置会在写信中显示。  
账户与安全
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账户管理可以添加其他邮箱
个人资料
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填写的个人资料信息。
修改密码 
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用户的邮箱密码是关键，如果你丢失也许会导致您的信箱信件被他人浏览，造成不必要的损失，请尽量将您设置的信箱密码符合密码复杂度。（英文与汉字结合）
邮件收发
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按照您的写信习惯进行设置，设置好点击确定，还原默认设置将恢复之没有设置之前的配置。
来信分类
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自定义用户自己希望过滤掉的信件，可以移动到自定义的信箱文件夹中。
自动回复
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如上图所示：使用自动回复，在文本框内输入您要回复的内容，每当有人给您发邮件的时候系统则会自动回复一封内容为文本框内容的邮件。（可以修改文本的字体、大小、粗细、颜色、文字背景色等）
自动转发
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如上图所示：使用自动转发，可以选择是否保留本邮箱，内容格式为一行一个邮箱地址
文件夹管理
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如上图所示：可以查看当前邮箱使用情况，对其他文件夹可以改名、删除、清空。
POP3/SMTP
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如上图所示：是否开启相应服务。（默认是全部开启）
换肤
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如上图所示：可以更换5种邮箱的基本颜色。
拒收名单
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如上图所示，添加黑名单可以拒收您添加的邮箱，本域内用户除外。
登录黑名单
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如上图所示：添加禁止登录的IP.
登录白名单
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如上图所示：添加白名单允许哪些IP可以登录。在登陆管理里面所列的是自己账号的登陆黑白名单，如尝试6次密码错误，则登陆IP会被自动添加黑名单，有效防止别人猜对密码利用账号，同时也可以添加自己信任IP给自己省掉麻烦。 
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